L=< | ksH tatszam: £40 - 238/ 2013

10/2018. sz. féigazgatoi utasitas

A Kozponti Statisztikai Hivatal Kényvtar adatvédelmi szabalyzata

Budapest, 2018. majus 22.

‘ o \.\/(‘_,

Rézsa David
fGigazgatod




2 |KsH
Tartalomjegyzék

AAIANOS TENAEIKEZESEK .........e.veeceeeeeeieeeeeeeee et eteae s s s s essas s st esesessas s esesesensansnesesesenens 3
A Szabalyzat kiadasanak CEIJa .........cooiiiiiiiieieieeeee et e e e 3
A S7abAIYZAt HALAIYA ... cociiceeecreeriieeceaensserenens somnesiomnssiunseassinsss s imssas s s EsH 555 H 4 S35 455 TS oS5 e £F B matns 3
ErtelmMezl rendeIKEZESEK............c.cueeeeeeeeececeeeeteeeaceeeeesesesesessaesensesesesesessasasseseseasassesesessasasasasns 4
Az AdATKEZEIO AUALAN. ...z ovimmrraeremrmenssmmrmsrmsnsssemimsssssnssssssesssss s uEEs R A AR n RS 5 S350 5 A DSBS o9 5
A Konyvtar adatkezeléseinek k6z6s SZabalyai .........ceeeviiiiiiiiiiiiiiiieeee e 5
Az adatkezelés jogalapja és garancialis @IVe ............ccooeiiiiiiiiiiiiiiiee e 5
FelelGsség €5 feladatok ...........oieii it e et e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnsnaaeeeaeaaas 6
AZ ErINEETEEK JOZA ..eeinvreeeeeiieee it ee et et er e et e e e et e e e e st e e e s e ne e e e e s aaae e e e e e mnbeeaeeanneaeeeennnns 6
Az érintettek jogorvoslati [@hetGSEGEI.......cuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee et 6
ZArO 1eNAEIKEZESEK .......eeeeeieeeee ettt et e e e e e e e e st e e e e e e e e e e ens e
A 10/2018. sz. fSigazgatdi utasitds mell@klete.........oooviiieiieeiieieeeeee e 8
1. Konyvtarhasznalati szolGaAltatas ...........oeoiiiiiiiiiiiie et 8
2. Kutatoéi engedélyek kiadasa, kutatdi szolgdltatas............coooiiiiiiiiiiiiie e, 9
3. INtegralt KONYVEAT  F@NASZEN ......cooiiiiiiiieee ettt e e e e eee e e e e e s e annne 9
Lo o To o1 =T TSR SRPRRRR 10
5 Il BVE. - i smsissemsruessommsmmsmuntintiasnasase G aus snwnmnssngsssspnennnsant 4TSS A TR eSS RS S3 10
6. TEritéses SZOIGAITAASOK .........uuueiiiceeie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeaaeans 11
7. SZEIZOUBSEK. ...ttt ettt ettt e e e ettt et e e e e e e n et e e e e e e e e e e nnnaeaaeeeaaaaannnns 11
8. Kameras megfigyell rendSzer........ ..ottt 11
9. Beléplkartya- és bel€ptet reNASZET ... .....e e e e 12
10. Allaspalyazatok, szakmai gYaKOTIat ..........c.c.eveveveueueeceeccceeeeet et eee e 12
11. NYIlVANOS reNdEZVENYEK ...ttt et ee e e e s e e e e e ae e e e e e nans 13
12. KOVELEIESKEZEIES ..ottt et e et e e 13



KSH

I. Altaldnos rendelkezések

1.8

A Szabalyzat kiadasanak célja

(1) A természetes személyek személyes adataik kezelésével 6sszefliggé védelme alapve-

t6 jog. Az Eurépai Unié Alapjogi Chartaja 8. cikkének (1) bekezdése és az Eurdpai Unid
mUkodésérdl sz6l6 szerz8dés 16. cikkének (1) bekezdése, valamint Magyarorszag
Alaptorvény VI. cikke is megfogalmazza, hogy mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez.

(2) A természetes személyek személyes adataik kezelésével 6sszefliggd védelméhez kap-

csolodo elvek és szabalyok a természetes személyek allampolgarsagatol és lakéhelyé-
tél fuggetlenil tiszteletben tartjdk e természetes személyek alapvetd jogait és sza-
badsagait, kiilondsen, ami a személyes adataik védelméhez valé jogukat illeti. Ez hoz-
zajarul a szabadsagon, a biztonsdgon és a jog érvényesiilésén alapuld térség, valamint
a gazdasagi unié megteremtéséhez, a gazdasagi és tarsadalmi fejlédéshez, a belsé pi-
acon beliili gazdasagok erésodéséhez és konvergenciajahoz, valamint a természetes
személyek jélétéhez.

(3) Az Eurépai Unié Altaldnos Adatvédelmi Rendelete (a tovabbiakban: GDPR) fékusza-

ban a természetes személyek azon joga all, hogy sajat személyes adataik felett ren-
delkezhessenek (informaciés énrendelkezési jog), ugyanakkor a személyes adatok ke-
zelését az emberiség szolgalatba kell allitani, és amely jog érvényesiilését a legmesz-
szemendbbig biztositani sziikséges. Ezen jog nem abszollt jog, az aranyossag elvével
osszhangban, a tarsadalomban betoltott szerepének fliggvényében kell figyelembe
venni, egyensllyban mas alapvet6 jogokkal. A Kézponti Statisztikai Hivatal Kényvtar
(a tovabbiakban: Kényvtar) kételes példanyra jogosult, kozm(ivel8dési feladatokat is
ellatd, az Orszagos Dokumentum ellatasi Rendszer keretében szolgdltaté orszagos
szakkonyvtar, a hazai statisztikatudomany alapveté szakirodalmi informacios bazisa.

(4) A jelen dokumentum 6 célja és irdnya tehat — az egyes sziikséges intézkedések be-

mutatasdval — a GDPR elveinek megfeleld szabalyok rogzitése a Konyvtar adatkezelé-
sére vonatkozdan.

2.§
A Szabalyzat hatalya

i

(1) A Kényvtar Adatvédelmi szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hata-

lya kiterjed a Konyvtar kézalkalmazottaira, a Kényvtarral munkajogi, valamint munka-
végzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban 3all6 személyekre.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kényvtar valamennyi a jelen Szabalyzat 1. mel-

lékletében nevesitett adatkezelésére.
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(3) A Konyvtarral kdzalkalmazotti, munkajogi, valamint munkavégzésre iranyulé egyéb

jogviszonyban allé természetes személyek személyes adatainak kezelése a Kényvtar
belsé adatvédelmi tajékoztatdja szerint torténik.

(4) Az informatikai adatbiztonsag, kiiléndsen az informatikai jogosultsagok nyilvantartas-

ara vonatkozo rendelkezéseket és a tovabbi fizikai adatvédelem elSirdsait a Konyvtar
kiilon szabalyzatai rendezik.

3.5

Ertelmez6 rendelkezések

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

-

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy miveletek dsszessége, igy a gy(j-
tés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérde-
zés, betekintés, felhasznalas, kdzléstovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdodon térténd
hozzaférhetévé tétel Gtjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, il-
letve megsemmisités.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nal-
I6an vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelS kijelolé-
sére vonatkozo kiilonés szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghataroz-
hatja.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik fél szamara t6rténé hozzaférhetévé
tétele.

Adatvédelem: személyes adatok kezelésének szabalyozasa az adatalany informacids
onrendelkezései joganak érvényesitése érdekében.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az adatfel-
dolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kéz-
vetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.
Személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kdzvetett:mddon, kilénésen valamely azonosité, példaul név, szam, helymegha-
tarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb
tényez6 alapjan azonosithato.



4.8

Az adatkezeld adatai

Név: Kézponti Statisztikai Hivatal Konyvtar (réviden: KSH Kényvtar)
Cim: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5.

Telefonszam: (+36 1) 345 6105

E-mail cim: konyvtar@ksh.hu

Honlap: http://konyvtar.ksh.hu

Il. AKonyvtar adatkezeléseinek k6zos szabalyai

5.8

Az adatkezelés jogalapja és garancidlis elvei

(1) A Kényvtar mint adatkezelé kozfeladata a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél és a kozmivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. torvény alapjan orsza-
gos szakkdnyvtari tevékenység. Kozfeladat ellatasaval Osszefiiggé adatkezelés jog-
alapja a GDPR 6. cikk (1) e) pontja, vagyis torvényben rogzitett kdzfeladat ellatasa.

(2) A Koényvtar adatkezelést végez tovabba:

— a GDPR 6. cikk (1) a) pontja, vagyis az érintett hozzajarulasa alapjan (lasd a Mel-
léklet 4., 5., 10. és 11. pontjat),

— a GDPR 6. cikk (1) b) pontja, vagyis a szerz6dés teljesitése érdekében (lasd a Mel-
léklet 6. és 7. pontjat),

— a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdekének érvényesitéséhez is (lasd a
Melléklet 8., 9. és 12. pontjat).

(3) AKonyvtar a kozfeladat ellatasa soran kiilonleges adatot nem kezel.

(4) A Konyvtar adatkezelését a GDPR 5. cikkében rogzitett alapelvek betartasaval végzi,
vagyis tobbek kozott az adatokat csak célhoz kétotten kezeli, azokat jogosulatlanul
nem tovabbitja.

(5) A Konyvtar nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrél, adatkezelése soran
egyuttm(kodé magatartast tanusit mind az érintett természetes személyekkel, mind
az adatvédelmi hatdsaggal.

(6) A Konyvtar miikddése soran a felhasznaléi informatikai hatteret a Kézponti Statiszti-
kai Hivatal (1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5-7.) mint adatfeldolgozé biztositja.

(7) A Koényvtar integralt konyvtari rendszerének (a tovabbiakban: IKR) adatfeldolgozdi
feladatait a T-Systems Magyarorszag Zrt. (1117 Budapest, Budafoki Gt 56.) latja el.
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6. 8§

Felel6sség és feladatok

(1) A Kényvtar f6igazgatdja felelés a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyok-
ban és a jelen Szabalyzatban elGirt feltételek szerinti teljesitéséhez sziikséges intéz-
kedések megtételéért, a kapcsolédd személyi és targyi eszk6zok biztositasaért, az
adatkezeléssel kapcsolatos szabalyozasok kialakitasaért és az adatkezeléssel kapcso-
latos elGirasok folyamatos ellenérzéséért.

(2) A Kényvtar szervezeti egységeinek vezet8i — az irdnyitasuk ald tartozé terileten — ko-
telesek gondoskodni a személyes adatok védelmére vonatkozé szabdlyok betartdsa-
rél, az ehhez sziikséges technikai, szervezési intézkedések megtételérdl, kiilondsen az
iratok megfeleld, zart helyen valé tarolasardl, indokolt esetben lemezszekrény bizto-
sitasardl, informatikai hozzaférési jogosultsagok megfeleld biztositasardl, tovabba ké-
telesek az intézkedések betartasat ellendrizni.

(3) A Koényvtar valamennyi kézalkalmazottja, munkajogi jogviszonyban, valamint munka-
végzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé munkatarsa fegyelmi, kartéritési, szabaly-
sértési és bintetdjogi felelGsséggel tartozik a személyes adatok jogszer( kezeléséért.

(4) A Kényvtar adatvédelmi tisztviselSje: Kalman Rita (e-mail: rita.kalman@ksh.hu, tele-
fon: [+ 36 1] 345-6036). Feladatait a GDPR rendelkezései szerint latja el.

7.8

Az érintettek jogai

(1) A jelen Szabalyzat és annak mellékletei biztositjak az érintettek részére az atlathats-
sagot (tajékoztatashoz vald jog).

(2) Tovéabbi tdjékoztatas, a pontatlan személyes adatok pontositasa, tovabba a GDPR 17.
cikkében szerepl6 indokok fenndllasa esetén a személyes adatok térlése, valamint a
GDPR 18. cikkében rogzitetteknek megfelel6en korlatozas is kérheté a Kényvtar adat-
védelmi tisztvisel§jétdl (hozzaférési, helyesbitési, térléshez és korlatozishoz vald
jog). Az érintett a GDPR 21. cikke alapjan élhet tiltakozashoz valé jogdval.

8.8

Az érintettek jogorvoslati lehetGségei

Kl

Az érintett a jogainak megsértése esetén:

a) a KSH Konyvtdr adatvédelmi tisztvisel6jéhez (Kdlman Rita, e-mail:
rita.kalman@ksh.hu, telefon: [+ 36 1] 345-6036) vagy
b) birésaghoz (Févarosi Térvényszék, 1055 Budapest, Marké u. 27.
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http://fovarositorvenyszek.birosag.hu/) fordulhat,

c) illetve vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdésagnal (NAIH, 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.,
ugyfelszolgalat@naih.hu) vagy barmely tagallam adatvédelmi hatésaganal.

Ill. Zaré rendelkezések

(1) A Szabalyzatot a GDPR kotelezd alkalmazasanak kezdé idépontjatol — 2018. majus 25.
napjat kévetéen — kell alkalmazni.
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IV.A 10/2018. sz. fGigazgato6i utasitas melléklete

Adatvédelmi tdjékoztaté a K6zponti Statisztikai Hivatal Konyvtar felhasznaléi szamara

777

A GDPR 12. cikkében el&irt atlathatosag elvének eleget téve a Kényvtar az alabbi tajékozta-
tast adja kozre az érintett természetes személyek részére.

1. Kényvtarhasznalati szolgaltatas

y s

1.2,

13

1.4.

1.5.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés térvényben (a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és kozmivelbdésrél sz616 1997. évi
CXL. torvényben) rogzitett kozérdekl feladat végrehajtasahoz sziikséges. A termé-
szetes személyazonosité adatok és lakcim kezelésének célja: a beiratkozé azonosita-
sa, ezdltal a kdnyvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasai igénybevételének biztosi-
tasa. Az elérhet8ségi adatok (e-mail-cim, telefonszam) kezelésének célja: kapcsolat-
tartas, értesités kolcsénzési idS lejartardl, értesités tagsag megszlinésérdl. Az elérhe-
téségi adatokat hirlevél szolgaltatasra csak kiilon hozzajarulas esetén hasznaljuk.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A Konyvtar Olvasoészolgalati FGosztdlyanak és Informatikai Osztalyanak munkatarsai,
valamint az IKR informatikai hatterét adé adatfeldolgozé.

Adatfeldolgozé:

T-Systems Magyarorszag Zrt. (1117 Budapest, Budafoki Gt 56.)

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

Erintettek a beiratkozott olvasék. 16 éven aluli gyermek esetén kizarélag térvényes
képvisel6jének készfizets kezessége mellett keriilhet sor beiratkozasra.

A konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kévetkezé személyes adatait kell kdzdlnie

és igazolnia: természetes személyazonosité adatok (név, szlletési név, hely és id6-
pont, anyja neve), lakcim és egyéb elérhet8ségi adatok (telefon, e-mail-cim). Az eset-
leges kedvezmények igénybevételéhez sziikséges lehet a foglalkozas és a munkahely
nevének kozlése, ezek az adatok minden mas esetben 6nkéntesen szolgdltathatdk. A
kolcsonzési kérélapon és az érlapon szereplé adatok: olvasdi vonalkdd, név. Az ada-
tok kezelése az IKR-ben, a nyomtatott beiratkozasi lapokon, illetve a kdlcsonzési ké-
rélapokon torténik.

Az adatkezelés id6tartama:

A beiratkozasi lapok a konyvtari tagsag megsz(inésétél szamitott egy év utan meg-
semmisitésre keriilnek, amir8l torlési jegyz6konyv készil. Az IKR-ben rogzitésre ke-
rilt adatokat a tagsag megsz(inésétdl szamitott egy év utdn anonimizaljuk, azokbdl
azonositasra alkalmatlan statisztikai 6sszegzéseket készitlink. A kényvtari kérélapok
és az Orlapok a kolcsénzés megszlinése utan egy éven bellil megsemmisitésre keril-
nek.
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Adattovabbitas:
A Konyvtar a harminc napnal régebbi tartozassal rendelkezé olvasé természetes
személyazonositd adatait és lakcimét a Konyvtar altal megbizott behajté cég részére

pamd

hozzaférhet6vé teszi. Lasd tovabb: Melléklet 12. pont: Kéveteléskezelés.

Tovabbi informacidk a Kényvtar Kényvtdrhasznédlati szabdlyzatdban (lasd a Kényvtar honlapjan:
http://konyvtar.ksh.hu/index.php?s=info_konyvtarhasznalat) érhetdk el.

2. Kutatoéi engedélyek kiadasa, kutatoéi szolgaltatas

-5y

2.2,

2.3,

24,

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés térvényben (a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kézmivelSdésrdl sz616 1997. évi
CXL. térvényben) rogzitett kozérdekd feladat végrehajtasahoz sziikséges. Az adatok
kezelésének célja a Konyvtar egyedi és pétolhatatlan értéket képviselé dokumentu-
mainak (kéziratainak és muzeadlis értékl dllomanyanak) fokozott védelme.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A Konyvtar Olvasészolgalati Féosztalyanak munkatarsai és a Konyvtar figazgatdja, il-
letve tavollétében a fGigazgatod helyettese.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

Erintettek a kutatéi engedélyért folyamodd beiratkozott olvasok, akiknek az enge-
dély kérésekor a kdévetkezé személyes adataikat kell kdzolnitk és igazolniuk: termé-
szetes személyazonositdé adatok (név, sziletési név, hely és idépont, anyja neve),
lakcim és egyéb elérhet8ségi adatok (telefon, e-mail-cim), munkahely, a kutatas tar-

s s

gya. Az adatok kezelése a nyomtatott engedélykérs lapon torténik.

Az adatkezelés idStartama:

Az engedélykérd lapok az engedély megadasat kévets egy éven belll megsemmisi-
tésre kerililnek, amirél torlési jegyz6kdnyv készul.

Integralt konyvtari rendszer

3.1,

3.2.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, vagyis az adatkezelés térvényben (1997. évi
CXL. torvény) rogzitett kozérdekl feladat végrehajtasahoz sziikséges. A természetes
személyazonositd adatok és a lakcim kezelésének célja: a beiratkozé azonositasa, ez-
altal a kényvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasai igénybevételének biztositésa.
Az elérhet6ségi adatok (e-mail-cim, telefonszam) kezelésének célja: kapcsolattartas,
értesités kélcgénzési id6 lejartardl, értesités tagsag megszlinésérdl. A kélcsonzési
adatok kezelésének célja: a kdlcsénzés nyomon kdvetése.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

Az Olvasészolgalati FGosztaly és az Informatikai Osztaly munkatarsai.
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3.3. Az érintettek és a kezelt adatok koére:
Erintettek a beiratkozott olvasdk. A kezelt adatok az olvasék természetes személy-
azonositd és elérhet8ségi adatai, valamint a kélcsénzési adatok (kikolcsénzott kony-
vek szama, bibliogréfiai adatai, a kdlcsénzés id&tartama).

3.4. Az adatkezelés idétartama:
Alapesetben az olvasék adatait a konyvtari tagsdag megszlinése utan egy évvel
anonimizaljuk. Amennyiben az olvasénak tartozasa all fenn a Kényvtarral szemben,
adatait tartozasanak kiegyenlitését kovetGen anonimizaljuk.

Honlap

4.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, vagyis az érintett hozzajarulasa. Célja a honlap
miikddésének ellendrzése, fejlesztési és a miikbdési zavarok megakadalyozasa.

4.2. Az adatkezelésre jogosultak kére:
A Koényvtar Informatikai Osztalyanak munkatarsai.

4.3. Adatfeldolgozé:
A KSH Informatikai Szolgaltaté F6osztalyanak munkatarsai.

4.4. Az érintettek és a kezelt adatok kére:
Erintettek a honlap latogatdi. A rogzitett adatok: a honlapon hasznalt felhasznaléi
beallitasok (sitik). A latogatdi statisztikat a Google Analytics végzi.

4.5. Az adatkezelés idétartama:
Egyes sutik esetében az adatkezelés id6tartama 90—365 nap, a Google Analytics ese-
tében korlatlan. Az érintett felhasznald a siitiket tordlheti sajat szamitogépérdl, és le
is tilthatja bongész6jében a sitik alkalmazasat.

Hirlevél

5.1. Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, vagyis az érintett hozzajaruldsa. Az adatok ke-
zelésének célja elektronikus hirlevelek kiildése az érdekl6dék részére, kozvetlen ta-
jékoztatas kdnyvujdonsagokrdl, publikacidkrél, a Kényvtar rendezvényeirdl, fonto-
sabb eseményekrél, rendhagyo nyitvatartasi napokrol.

5.2. Az adatkezelésre jogosultak kére:
A hirlevél-szolgaltatast a Kényvtar kulturdlis menedzsere végzi.

5.3. Az érintettek és a kezelt adatok kére:
A hirlevél-szolgaltatasra torténd feliratkozas sordn megadott név és e-mail-cim.

5.4. Az adatkezelés idGtartama:

A felhasznalé feliratkozasatdl a hirlevélrdl térténd leiratkozasaig. A feliratkozas a be-
iratkozasi lapon taldlhaté jel6l6négyzet kitoltésével, e-mailben vagy az Olvasészolga-
lati Fosztaly munkatarsaitdl széban kérhetd. A leiratkozasi szandék a hirlevélben el-
helyezett leiratkoz6 gomb megnyomasaval, e-mailben vagy széban jelezhetds. Az
érintett kérelmére az adatok haladéktalanul térlésre kerilnek.
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6. Téritéses szolgaltatasok

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, vagyis olyan szerzédés teljesitéséhez sziiksé-
ges, ahol az érintett az egyik fél. Az adatok kezelésének célja a szolgdltatas teljesitése
(kbnyvtarosi kutatdst igénylé informacidszolgaltatas, kutatdstdmogatas, reprografia,
szliletésnapi csomag, kiadvanyértékesités).

Az adatkezelésre jogosultak kére:

A Koényvtar Gazdasagi Osztalydnak, Olvasészolgalati F6osztalyanak és Kutatastamo-
gato és Statisztikatorténeti Féosztalyanak munkatarsai.

Az érintettek és a kezelt adatok kére:

A téritéses szolgaltatast igénybe vevdk; a kezelt adatok: név, e-mail-cim, szamlazasi cim.
Az adatkezelés idStartama:

A szamlazasi adatok a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény szerint keriilnek 8 évig
megdrzésre. Lasd tovabba 7. pont: Szerz6dések.

7. Szerzddések

b

7.2.

73,

7.4.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, vagyis olyan szerzddés teljesitéséhez szuksé-
ges, amelyben az érintett az egyik fél. Célja a szerz6dés teljesitése, végrehajtasa.

Az adatkezelésre jogosultak kére:

A szerz6désekhez szikséges személyes adatokat a Koényvtar titkarsagvezetdje, hu-
manpolitikai GgyintézGje, a Gazdasagi Osztaly és a szerz6dés targya szerint érintett
f6osztaly munkatarsai kezelik. A kényvtarak szamara kiirt palyazatok esetében a
Konyvtar palyazati referense is jogosult az adatkezelésre.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A Konyvtarral szerz6déses kapcsolatban allé természetes személyek. A kezelt adatok a
szerz8désben szerepl6 személyes adatok: sziiletési név, hely és id6, anyja neve, lakcim,
addazonositd jel, TAl-szam, bankszamlaszam, legmagasabb iskolai végzettség, végzett-
ség/képzettség/szakképesités, a képzettséget igazold okiratot kibocsatd intézmény ne-
ve, a képzettséget igazold okirat sorszama, a képzettség megszerzésének datuma.

Az adatkezelés id6tartama:

A szamlazasi adatok a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény szerint keriilnek nyolc évig
megdbrzésre, a szerz6dések nyilvantartasanak iratai az iratkezelési szabalyoknak megfele-
I6en nem selejtezhetdk.

8. Kameras megfigyel6 rendszer

8.1.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, vagyis az adatkezelés az adatkezel8 jogos ér-
dekének érvényesitéséhez sziikséges, figyelemmel a személy- és vagyonvédelmi, va-
lamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvény a
26. § (1) e) pontjara. Az adatok kezelésének célja személy és vagyonvédelem.
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8.2.

8.3,

8.4.

9.4,

>

0.3.

9.4.

KSH

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A KSH végzi a Koényvtar épliletének kameras megfigyelését. A Konyvtar féigazgatdja,
tavollétben helyettese betekintési joggal bir.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A kamerak altal a Kényvtar folyosdin és olvasétermeiben rogzitett képfelvételek.

Az adatkezelés id6tartama:

A felvételek felhaszndlas hianyaban 3 munkanap elteltével, nyilvanos rendezvény
esetén felhaszndlds hidnyaban 30 nap elteltével keriilnek térlésre. (A felhasznalas bi-
résagi vagy mas hatdsagi eljarasban torténd felhasznalast jelent.)

Belépdkartya- és beléptetd rendszer

Az adatkezelés jogszabadlyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, vagyis az adatkezelés az adatkezeld jogos ér-
dekének érvényesitéséhez sziikséges, figyelemmel a személy- és vagyonvédelmi, va-
lamint a magannyomozdi tevékenység szabdlyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. torvény
26. § (1) e) pontjara. Az adatok kezelésének célja személy és vagyonvédelem, a
Koényvtar hivatalos teriletére torténd belépés ellenérzése.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A KSH végzi a Kényvtar beléptetékartya- és belépteté rendszerének fenntartasat,
lizemeltetését. Betekintési joggal kizardlag a Konyvtar figazgatdja, tavollétében a
helyettese rendelkezik.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A Kényvtarba beiratkozott olvasék vagy a Kényvtar rendezvényeire érkezé latogatok.
Az adatok kore: a belép8kartya, illetve a kényvtari tagsag id6tartamara sz6l6 kartya
szama, a belépés-kilépés id6pontja.

Az adatkezelés id6tartama:

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairdl
sz6l6 2005. évi CXXXIIIl. torvény alapjan a rendszer mikodése soran keletkezett ada-
tokat a belépésre vald jogosultsag megsziinésekor, de legkésébb az adat keletkezé-
sétél szamitott hat hdnap elteltével meg kell semmisiteni.

10. Allaspalyazatok, szakmai gyakorlat

10.1.

10.2.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, vagyis az érintett hozzajarulasa. Az adatkezelés
célja Ures allashely palyazat utjan térténd betdltése, a Kényvtarral jogviszony létesi-
tése, valamint'a fels6oktatasi hallgatok esetében szakmai gyakorlat biztositasa.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

A palyazati eljarasban érintett munkatdarsak, a Kényvtar titkarsagvezetdje, valamint a
szakmai gyakorlatban érintett szakmai vezetdk, mentorok.
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10.3.

10.4.

Az érintettek és a kezelt adatok kére:

A Kdnyvtarnal ires dlldshelyre meghirdetett jogviszony betdltésére palyazok. Ures al-
lashelyre meghirdetett palyazat esetén az adatok kore: az 6néletrajz adatai, motiva-
ciés levél, végzettséget és idegennyelv-tudast igazold okiratok masolata, erkélcsi bi-
zonyitvany, nyilatkozat az adatkezelésrdl. Szakmai gyakorlat esetén a gyakorlatra je-

lentkezé személyes azonositd adatai, e-mail-cime.

Az adatkezelés id6tartama:

A felvételt nyert adatai a személyi anyagba keriilnek, sikertelen palyazo esetén a pa-
lydzat lezarasat kévetben haladéktalanul térlésre keriilnek. Szakmai gyakorlatra je-

lentkezé hallgaté esetében a Kényvtar a szakmai gyakorlat elvégzését kovetSen ha-
rom évig kezeli az adatokat.

11. Nyilvanos rendezvények

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, vagyis az érintett hozzajarulasa kulén jelenléti
iv kitdltése alapjan. Az adatkezelés célja a kbzfeladat ellatasa, a nyilvanossag tajékoz-
tatdsa.

Az adatkezelésre jogosultak kore:

Adatkezelésre a Konyvtar kulturdlis menedzsere jogosult.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A Koényvtar nyilvanos rendezvényein résztvevok. A kezelt adatok kore: név, elérhetd-
ség (jelenléti iven), kép- és hangfelvétel.

Az adatkezelés id6tartama:

A jelenléti ivet a rendezvényt kdvetd egy éven belll megsemmisitjiik. A felvételek felhasz-
nalas hianyaban harminc nap elteltével kerilnek torlésre, kivételt képezhetnek az archivum
szamara megdrzott tajékoztatd anyagok, amelyek fényképet is tartalmazhatnak.

12. Kéveteléskezelés

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Az adatkezelés jogszabalyi alapja és célja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, vagyis az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

Az adatkezelésre jogosultak kére:

A Konyvtar f6igazgatdja, az Olvasdszolgalati Féosztaly vezetéje.

Adatfeldolgozé:

Dynamic-a Koveteléskezel6 és Szolgaltato Korlatolt FelelGsségli Tarsasag, 1096 Buda-
pest, Vendel utca 11.

Az érintettek és a kezelt adatok kore:

A harminc napnal régebbi tartozassal rendelkezé olvasok. A kezelt adatok kére: a harminc
napnal régebbi tartozassal rendelkez olvasé természetes személyazonositd adatai és lak-
cime.

Az adatkezelés id6tartama:

Az adatok a tartozas rendezése utan azonnal torlésre keriilnek.
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